申请专利侵权纠纷行政裁决指南

请求应当符合的条件：

（一）请求人是专利权人或者利害关系人；
（二）有明确的被请求人；
（三）有明确的请求事项和具体事实、理由；
（四）有证据证明被请求人涉嫌实施了专利侵权行为；
（五）当事人之间无仲裁约定且未向人民法院起诉；　
（六）属于本县知识产权局的受案和管辖范围。
二、请求的程序：
（一）提交请求书：
1.专利权人或者利害关系人（请求人）提出行政处理请求，应提交请求书正本1份，并按被请求人人数提交相应份数的副本；
2.当事人（包括请求人和被请求人）是自然人的，应写明当事人的姓名、性别、年龄、籍贯、住址、邮政编码、联系电话及其他事项；是单位的，应写明单位名称、地址、邮政编码、联系电话、法定代表人或负责人的职务和姓名及其他事项；
3.正文应写明请求事项，具体指明被控侵权行为的类型或被控侵权产品的名称、型号；
4.应写明请求事实与理由，并附证据材料清单；
5.正文部分应写明构成侵权的分析对比，也可以将“侵权分析对比”单独附页；
6.请求书须由专利权人或者利害关系人署名或盖公章。
（二）提交证明当事人主体资格的证据材料：
1.请求人应提交证明其主体资格的材料。其中请求人是自然人的，应提交如居民身份证、户口本、护照、港澳同胞回乡证等证据的复印件；企业法人、个体工商户作为请求人的应提交营业执照、商业登记证等材料的复印件；事业单位应提交事业法人代码证；银行、非银行金融机构作为请求人的，还须提供其金融许可证；其他组织作为请求人的，还应当提供其依法设立的批准文书；
请求人是外国人的，应当经所在国公证机关予以证明，并经中华人民共和国驻该国使领馆予以认证，或者履行中华人民共和国与该所在国订立的有关条约中规定的证明手续；
2.具有请求权的利害关系人包括专利实施许可合同的被许可人、专利权的合法继承人；其中，独占实施许可合同的被许可人可以单独提出请求；排他实施许可合同的被许可人在专利权人不请求的情况下，可以单独提出请求；除许可合同另有约定外，普通实施许可合同的被许可人不能单独提出请求，上述利害关系人提出请求，亦应提交证明其主体资格的材料；
3.转让专利申请权或专利权的，提供专利权登记和公告文件复印件；
4.证明被请求人主体资格的材料如工商登记材料、营业执照、身份证、护照等证据的复印件；
5.其他必须的证据材料。
（三）提交权利凭证：
1.专利证书复印件，近期《专利登记簿副本》复印件，专利年费交纳凭证复印件，并提供原件核对；
2.由国家专利局/中国专利局做出的专利公告复印件（提供经专利机构检索的权利要求、说明书、附图及图片）；涉及实用新型专利或者外观设计专利的，专利权人或者利害关系人应当出具由国务院专利行政部门对相关实用新型或者外观设计进行检索、分析和评价后作出的专利权评价报告；
3.利害关系人提出请求，应提交专利实施许可合同或其他证明其权利人身份的材料；
4.其他必须的证据材料。
（四）提交侵权证据：
1.请求人应提交证明被请求人实施被控侵权行为的有关证明材料；
2.涉及实用新型和外观设计的，最好提供被控侵权的产品实物，如果提供实物确有困难的，应当说明理由，并提供详细线索供行政机关取证；
3.发明或者实用新型专利权的保护范围以其权利要求的内容为准。具体是指专利权的保护范围应当以其权利要求记载的技术特征所确定的范围为准，也包括与记载的技术特征相等同的特征所确定的范围；等同特征是指与记载的技术特征以基本相同的手段，实现基本相同的功能，达到基本相同的效果，并且所属领域的普通技术人员无需经过创造性劳动就能够联想到的特征；
外观设计专利权的保护范围以表示在图片或者照片中的该产品的外观设计为准，简要说明可以用于解释图片或者照片所表示的该产品的外观设计；
4.请求人提出他人侵犯其方法发明专利权的主张的，也要首先举证证明其享有专利权和被控侵权产品与使用其专利方法生产的产品相同，然后才能将举证责任倒置于被请求人，由被请求人证明其生产的产品使用的是什么方法；
5.其他必须的证据材料。
（五）提交授权委托书：
请求人可以委托1至2人作为代理人。委托他人作为代理人时，必须提交由委托人签名或者盖章的授权委托书，授权委托书必须记载委托事项和权限。代理人代为递交、接受法律文书; 代为答辩、意见陈述; 参加口头审理; 参加调解; 代为提出、变更、放弃处理请求等，必须有委托人的特别授权。受委托人为律师的，应提供律师执业证复印件及律师事务所致专利行政执法机关函。
请求人是外国人的，授权委托书亦应按照我国法律的规定办理公证、认证或其他证明手续。
（六）对证据材料的基本要求：
1.当事人应客观、全面地提供证据，不得伪造、毁灭证据；证据材料分为书证、物证、证人证言、视听资料、当事人陈述、鉴定结论、勘验笔录；
2.书证与物证均应提交原件、原物，提交原件、原物确有困难的，可以提交复印（制）件、照片、副本、节录本，但应与原件、原物核对无异。证人证言须附证人身份证明材料；
3.提交外文书证必须附公证机关或其他有关部门翻译的中文译本；
4.提交录音证据的同时，应提交相应的文字记录稿；
5.提交物证的同时，应提交能充分反映该物证证明内容的照片；
6.请求人提出请求时除提供原件外，还应按被请求人人数提供相应套数的证据复印件，每套附证据材料清单。
（七）外国、港澳台请求人提交的证明材料需按规定办理公证、认证手续：
依法需要办理公证、认证等证明手续的材料种类主要是：
1.请求人提交用于认定其主体资格的国籍身份、资格证件，包括护照、居民身份证、法人资格证明、法定代表人（代表人）身份证明书等复印件；
2.授权委托书；
3.合议组认为需要办理证明手续作为认定案件事实的主要证据材料，一般包括境外的证人证言、当事人的案情陈述、书证（如合同书等）、国外有关政府机关登记的文件；
4.其他在境外产生的证据材料；
5.上述材料需验原件。
三、受理机构
受理机构：惠来县市场监督管理局（知识产权局）
地址：揭阳市惠来县惠城镇葵和大道5号 
电话：0663-6625251
